O¢rodek Pomocy Spofecznej

43230 Goczallow e 26T°1 7 ARZADZENIE NR 0210.4.2019

ul. L
NIP 638-16-07-652, Regon 27359

*935Y Kierownika Osrodka Pomocy Spolecznej

w Goczalkowicach-Zdroju

z dnia 11.12.2019 r.

w sprawie: zmiany  Regulaminu  Organizacyjnego  Osrodka Pomocy  Spolecznej

w Goczatkowicach-Zdroju

Na podstawie § 6 ust. 7 i § 7 Statutu Osrodka Pomocy Spotecznej w Goczatkowicach-
Zdroju, przyjetego Uchwatg Rady Gminy Nr XXX1/190/2005 z dnia 15.03.2005 r. (Dz. Urz. Woj.
SL. Nr 49, poz. 1299), zmienionego Uchwalg Rady Gminy Nr 1./297/2006 z dnia 11.07.2006 r.
(Dz. Urz. Woj. SI. Nr 111, poz. 3143), Uchwata Rady Gminy Nr XXII/150/2008 z dnia
30.09.2008 r. (Dz. Urz. Woj. SL. Nr 207 poz. 4019), Uchwatg Rady Gminy Goczatkowice-Zdréj
Nr XL1/282/10 z dnia 06.07.2010 r. (Dz. Urz. Woj. SL. Nr 163 poz. 2670), Uchwatg Rady Gminy
Goczatkowice-Zdréj Nr XIX/100/2012 z dnia 03.04.2012 r. (Dz. Urz. Woj. Sl poz. 1692),
Uchwatg Rady Gminy Goczatkowice-Zdréj Nr XV/119/2016 z dnia 10.05.2016 r. (Dz. Urz. Woj.
S1. Poz. 2775), Uchwatg Rady Gminy Goczatkowice-Zdréj Nr XI11/77/2019 z dnia 26.11.2019 .
(Dz. Urz. Woj. Sl. poz. 8055), zarzadzam

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Osrodka Pomocy Spotecznej w Goczatkowicach-Zdroju
stanowigcym zatacznik do Zarzgdzenia Nr 0210.7.2018 Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej
w  Goczatkowicach-Zdroju z dnia 07.11.2018 roku, zatwierdzonym Zarzadzeniem Nr
0050/164/2018 Wojta Gminy Goczatkowice-Zdréj z dnia 16 listopada 2018 r. wprowadza sie

nastepujace zmiany:

1) § 6 ust. 1 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

»1) Dziat Ksiegowosci”

2) W § 6 ust. 1 dodaje si¢ pkt 5 oraz pkt 6 w brzmieniu:
»)) Placowka wsparcia dziennego w formie opiekunczej pod nazwa ,Klub
Srodowiskowy”,

6) Osrodek wsparcia w formie klubu samopomocy pod nazwg ,,Klub Seniora”.”




3) W § 6 dodaje sie ust. 3 w brzmieniu:
»3. Zadania Placowki wsparcia dziennego w formie opiekuniczej pod nazwa
»Klub Srodowiskowy” oraz Osrodka wsparcia w formie klubu samopomocy pod

nazwg ,,Klub Seniora” zawiera zalacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego.”

4) § 7 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Do zadan Gtéwnego Ksiegowego, nalezy:

1) prowadzenie rachunkowosci,

2) wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi,

3) dokonywanie wstepnej kontroli  zgodnosci operacji  gospodarczych
i finansowych z planem finansowym,

4) dokonywanie wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych,

5) sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych,

6) nadzor nad sporzadzaniem sprawozdan rzeczowo — finansowych,

7) nadzér merytoryczny caloksztaltu prac z zakresu finansow i rachunkowosci,
wykonywanych przez poszczegélne Komorki Organizacyjne,

8) opracowanie projektu: planu finansowego oraz projektu jego zmian,

9) nadzor nad biezaca analizg dochodéw, wydatkow i sprawami finansowymi,

10) nadz6r obowigzujgcych zasad (polityki) rachunkowosci i funkcjonujgcych na
ich podstawie instrukcji i procedur wewngtrznych do aktualnego stanu
prawnego w tym zakresie,

11) nadzér i rozliczanie inwentaryzacji.”

S) § 7 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»3. Do zadan Dziatu Ksiegowosci nalezy:

1) obstuga finansowo-ksiggowa budzetu,

2) prowadzenie zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa na biezgco
1 terminowo, rachunkowosci, ksiegowosci oraz gospodarki finansowe;j,

3) rozliczanie delegacji stuzbowych pracownikéw,

4) kontrola zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym
oraz weryfikacja kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych,

5) analiza wykorzystania $rodkéw bedacych w dyspozycji,
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6)

7

8)

9)

6) sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych, w tym rocznego bilansu,
7) ewidencja sktadnikéw majgtkowych,
8) planowanie budzetu, w tym:
a) przygotowywanie projektu budzetu,
b) przedktadanie projektow zmian w budzecie Gminy Goczatkowice-Zdréj oraz
planie finansowym Osrodka,
¢) nadzor nad harmonogramami realizacji dochodéw, wydatkéw oraz jego
realizacji,
d) nadzdr nad biezaca realizacjg budzetu,
e) ewidencja, nadzor i rozliczanie dochodéw budzetowych,
9) sprawozdawczo$¢ budzetowa, w tym:
a) zbiorcze sprawozdania z wykonania budzetu,
b) okresowe rozliczenia otrzymanych dotacji celowych,
c) sprawozdania opisowe z realizacji budzetu i informacja o stanie mienia,
10) przygotowanie projektow wnioskéw o zmiany do planu finansowego,
11) przechowywanie i  zabezpieczanie = dokumentéw ksiggowych,  ksigg
rachunkowych oraz sprawozdan finansowych,
12) wykonywanie pozostatych zadan wynikajacych z przepisow prawa w sprawie

obowigzkéw ksiggowych jednostek budzetowych oraz ustawy o rachunkowosci.”

§ 8 ust. 2 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
»2) przeprowadzanie rodzinnych wywiadow srodowiskowych, kompletowanie

wymagane] dokumentacji,”

§ 8 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»3. Prowadzenie kartotek klientéow — gromadzenie rodzinnych  wywiadéw
srodowiskowych oraz decyzji administracyjnych dotyczacych $wiadczen z pomocy

spotecznej.”

Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w  Goczatkowicach-Zdroju — Schemat organizacyjny Ogrodka Pomocy Spotecznej

w Goczatkowicach-Zdroju otrzymuje brzmienie jak w Zataczniku Nr 1 do Zarzadzenia.

Wprowadza si¢ zatacznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Osrodka Pomocy

Spotecznej w Goczatkowicach-Zdroju — Zadania Placowki wsparcia dziennego w formie



opiekunczej pod nazwg , Klub Srodowiskowy” oraz Osrodka wsparcia w formie klubu

samopomocy pod nazwg ,,Klub Seniora” jak w Zataczniku Nr 2 do Zarzadzenia.

§2
Wykonanie  zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Osrodka Pomocy Spotecznej

w Goczatkowicach-Zdroju.

§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojta Gminy Goczatkowice-Zdrd;.

KIEROWNIK
Osrodka Pomoky ofecznej

mgr Joanna Hotas
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Pomocy Spotecznej Zalacznik Nr 2

) Goczatkowice-Zdrdj do Zarzadzenia Nr 0210.4.2019
s T i P cA
Uzdrowiskowa 61

-07-652, Regon 273"

Kierownika Osrodka Pomocy Spolecznej
w Goczatkowicach-Zdroju z dnia 11.12.2019r.

Zadania Placéwki wsparcia dziennego w formie opiekunczej pod nazwg
»Klub Srodowiskowy” oraz Osrodka wsparcia w formie klubu samopomocy pod nazwa

»Klub Seniora”

§1

Do zadan Placéwki wsparcia dziennego w formie opiekunczej pod nazwa ,Klub
Srodowiskowy” nalezy w szczegdlnosci:

1) wspieranie wychowawcze] roli rodziny w integralnym rozwoju dziecka w jej

naturalnym srodowisku,

2)  wyréwnywanie dysproporcji edukacyjnych i wychowawczych,

3)  rozwijanie umiejgtnodci radzenia sobie w trudnych sytuacjach,

4)  profilaktyka uzaleznien,

5)  wyrabianie i utrwalanie prawidtowych nawykéw higieny,

6) dozywianie dzieci.

§2
Do zada Osrodka wsparcia w formie klubu samopomocy pod nazwg ,.Klub Seniora”
nalezy w szczego6lnosci:
1) zagospodarowanie wolego czasu i rozwijanie wtasnych pasji,
2) zwigkszenie aktywnosci spotecznej,
3) dzialalno$¢ prozdrowotna,

4) poradnictwo psychologiczne.

KIEROWNIK

Osrodka Pomofy




