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Program Regionalny Europejski Fundusz Spoteczny

Nabér na stanowisko urzednicze: ksiggowaly
Osrodek Pomocy Spotecznej w Goczatkowicach-Zdroju
ul. Uzdrowiskowa 61

43-230 Goczatkowice-Zdroj

W  zwigzku z rozpoczgciem realizacji projektu wspolfinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020 dla osi priorytetowej IX Wiaczenie spoteczne dla
dzialania: 9.2. Dost¢pne i efektywne ustugi spoteczne i zdrowotne dla poddziatania: 9.2.1.
Rozwoj ustug spotecznych i zdrowotnych - ZIT

oglaszam nabor na stanowisko urzednicze: ksiggowa/y w projekcie: ,Integracja-
tolerancja” na okres realizacji projektu — tj. do dnia 31.12.2020r.
Liczba lub wymiar etatu: 1/2 etatu

I. Wymagania niezbe¢dne:
1. posiadanie obywatelstwa polskiego z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia
21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych,
2. posiadanie peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,
3. brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,
4. wyksztalcenie:
a. $Srednie - rozumie si¢ przez to wyksztalcenie $rednie lub S$rednie branzowe,
w rozumieniu ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017 r.
poz. 59, 949 1 2203 oraz z 2018 r. poz. 650), o odpowiednim profilu stosownie do opisu
stanowiska i 2 lata stazu pracy, lub
b. wyksztalcenie wyzsze - rozumie si¢ przez to studia wyzsze w rozumieniu ustawy z dnia
27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2017 r. poz. 2183 i 2201
oraz z 2018 r. poz. 138, 398, 650, 730 i 912), o odpowiednim kierunku stosownie do
opisu stanowiska,
5. nieposzlakowana opinia.

II. Wymagania dodatkowe:

1. mile widziane do$wiadczenie w projektach unijnych, w tym rozliczanie wnioskéw
o platnos¢ i ksiegowanie,

2. znajomo$¢ przepisow: znajomo$¢ ustawy o finansach publicznych, zamowieni
publicznych, rachunkowo$ci, ubezpieczeniach spotecznych, ubezpieczeniach zdrowotnych,
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych, podatku dochodowym
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0s6b prawnych oraz od 0sob fizycznych, samorzadzie gminnym, integracji europejskiej,
kodeks pracy, ochrony danych osobowych,

umiejetnos¢ stosowania i interpretacji przepisoéw,

umiejetnosé obstugi komputera w zakresie pakietu Office i przegladarki internetowe;j,
umiejetnos$¢ pracy w programie ksiggowosé budzetowa tj. Eurobudzet, SJO bestia,
umiejetnos$¢ pracy w zespole, bardzo dobra motywacja do pracy, dobra organizacja pracy,
fatwo$¢ nawigzywania kontaktow.

I11. Informacja o warunkach pracy na stanowisku

Wymiar czasu pracy — 1/2 etatu

Rodzaj umowy - umowa o pracg na czas okreslony

Miejsce pracy - Osrodek Pomocy Spotecznej w Goczalkowicach-Zdroju

IV. Zakres zadan na stanowisku (opis stanowiska)
Do zadan ksiegowej/go nalezy w szczegdlnosci:

bl .

1. prowadzenie finanséw projektu,

2. kontrola przedktadanych dokumentéw rozliczeniowych za zgodnos¢ finansowg
i rachunkowg oraz zgodno$¢ ze szczegétowym budzetem projektu,

3. kontrola zgodnos$ci sktadanych zamoéwien dotyczacych zakupdéw ze szczegétowym
budzetem projektu,

4. prowadzenie rachunkowosci projektu zgodnie z obowiazujgcymi przepisami prawa,

dekretacja ksiggowan,

kontrola zgodnosci zapisow ksiegowych ze szczegélowym budzetem projektu przed

zamknig¢ciem kazdego miesigca,

7. obstuga wydzielonych kont bankowych do projektu,

8. wykonywanie zlecen ptatnosci w projekcie, w tym wynagrodzen personelu projektu,

9. sporzadzanie sprawozdan w czesci dotyczacej realizacji budzetu projektu,

10. rozliczanie zobowigzan wobec ZUS, US,

11. przygotowywanie wnioskow o ptatno$¢ w czesci finansowe;j,

12. przygotowywanie i archiwizacja dokumentow,

13. przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych oraz tajemnicy stuzbowej,

14. inne zadania wynikajace z obowigzujacych przepisoOw i ustaw.

@ o

. Wymagane dokumenty

CVv

Kwestionariusz osobowy - wg wzoru stanowigcego zatacznik do ogloszenia
Oswiadczenie o:

a. posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

b. korzystaniu z pelni praw publicznych,
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c. niekaralnosci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

d. nieposzlakowanej opinii,
wg wzoru stanowigcego zalacznik do ogloszenia

4. O$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji — wg wzoru stanowigcego zatgcznik do
ogloszenia

5. Kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie i staz pracy

6. Kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie kwalifikacji zawodowych i umiejgtnosci
(dyplomy, certyfikaty, zaswiadczenia)

VI. Informacja dotyczaca wskaznika zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w jednostce,
w miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia:

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce w miesigcu listopadzie nie

przekracza 6 % wskaznika zatrudnienia osob niepelnosprawnych w rozumieniu przepisow

o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych.

VII. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Dokumenty w zamknigtych kopertach opatrzonych imieniem nazwiskiem, adresem oraz
dopiskiem: nabor na stanowisko: ksiggowa/y w ramach projektu ,Integracja tolerancja”
nalezy przesta¢ na adres:

Osrodek Pomocy Spolecznej w Goczatkowicach-Zdroju

ul. Uzdrowiskowa 61, 43-230 Goczatkowice-Zdroj

lub

dostarczy¢ do siedziby Osrodka Pomocy Spotecznej w Goczatkowicach-Zdroju

w terminie do dnia 05.01.2019 r. do godz. 15:00.

O przyjeciu zgloszenia decyduje data wptywu do tut. Osrodka - dokumenty, ktére zostang
ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Kierownik O$rodka Pomocy Spotecznej w Goczatkowicach-Zdroju zastrzega sobie prawo
odwotania naboru, przedtuzenia terminu skladania ofert pracy.

Po zakonczonym naborze do 30 dni bgdzie mozliwo$é odbioru dokumentéw, oferty
nieodebrane zostang komisyjnie zniszczone. '

Wszelkie informacje o naborze beda umieszczone na tablicy ogloszen w Osrodku Pomocy
Spotecznej w Goczatkowicach-Zdroju, na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (BIP) Osrodka Pomocy Spolecznej w  Goczatkowicach-Zdroju
(www.bip.ops.goczalkowicezdroj.pl)
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Post¢epowanie skladaé si¢ bedzie z dwoch etapow:

Etap I. Sprawdzenie warunkow formalnych oraz wstgpna ocena merytoryczna.

Etap II. Rozmowa kwalifikacyjna z kandydatem w Osrodku Pomocy Spotecznej
w Goczalkowicach-Zdroju, O terminie przeprowadzenia drugiego etapu konkursu, osoby
zakwalifikowane zostang powiadomione telefonicznie.

Ogloszenie podano do publicznej wiadomosci w dniu: 29.01.2019r.
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